编号：
科 技 查 新 委 托 书 
	查新项目名称
	中文： 

	
	英文：

	委托人
	单位名称（姓名）
	                                                                                     

	
	通信地址
	

	
	邮政编码
	
	电子信箱
	

	
	负 责 人
	
	电    话
	
	传  真
	

	
	联 系 人
	
	电话1
	
	电话2
	

	查新机构
	机构名称
	教育部科技查新工作站（N01）

	
	电子信箱
	tsgxxb@henau.edu.cn

	
	联 系 人
	张老师
	电 话
	0371-56552532 

	查新目的及项目级别
1．□国家级     □省部级     □省部级以下    □其他

2．□科研立项   □成果鉴定   □申报奖励      □技术引进  

□博士学位论文开题     □硕士学位论文开题     □其他

3.查新目的具体名称：

	项目的科学技术要点


	查新点


	查新范围及时间要求

□国内查新         □国内外查新
□要求完成查新报告时间：

	中英文关键词（说明：请按查新点给关键词，且中英文关键词对应填写）
中文关键词

英文关键词

查新点1

查新点2

……



	查新委托人提供的资料目录


	保密责任


	用户反馈意见

1、本次查新对您的项目申请、成果鉴定或报奖起到了什么作用？

2、您对我们的查新工作的宝贵意见或建议是什么？




委托人(盖章):                              查新机构(盖章): 

代  表(签字):                              代  表(签字):

地  点:                                  日  期:     年   月   日    

填写说明
在填写委托书前，请仔细阅读以下各项。

一、查新委托书

是指查新委托人和查新机构约定，由查新机构处理查新委托人的查新事务的委托书。

二、查新目的

根据委托人的查新意向确定。通常涉及科研立项、成果评价、奖励申报、博硕士学位论文开题等，须注明具体名称（如：申请国家“973”项目、申报国家科技技术奖励等）。
三、项目的科学技术要点

要着重说明查新项目的主要科学技术特征、技术参数或指标、应用范围、查新委托人自我判断的新颖性等，空间不够时可加附页。

四、查新点

查新点是指需要查证的内容要点，即项目的创新点。
五、查新范围要求

包括查新检索范围和委托人对查新提出的具体要求。一般分为以下几种情况：（1）要求查新机构通过查新，证明在所查范围内国内外（或国内）有无与查新项目相同或类似的报道；（2）要求查新机构对查新项目的新颖性作出判断；（3）要求查新机构对查新项目分别或综合进行国内外（或国内）文献对比分析，证明有无相同或类似的报道。

六、查新委托人提供的资料目录
是指查新委托人列出的与查新项目密切相关的国内外文献（应当尽可能注明文献的著者、题目、刊名、年、卷、期、页），这些文献仅供查新机构在处理查新事务中参考。
七、保密责任

包括当事人对技术内容和资料保守秘密的内容、期限和泄露科学技术秘密应当承担的责任。

八、其它注意事项

（1）查新委托项目的内容一经确定后，不得随意更改；若更改项目的主要内容、技术性能指标或增加创新点，则按新项目重新计费，委托时间从修改之日起计算。

（2）查新项目已接受委托，若委托人提出取消查新，则依据查新完成情况收取相应费用。

（3）查新报告可提供纸质版和电子版，需要纸质版的运费自理。

I

